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Limburg Film Office streeft naar een transparante, onafhankelijke en zorgvuldig ingerichte 
besluitvorming. Dit protocol beschrijft de verantwoordelijkheden, bevoegdheden en 
werkwijze die daarbij worden gehanteerd. Het beschrijft de werkwijze van besluitvorming 
binnen Limburg Film Office. Het protocol geldt voor alle Limburg Film Fonds-regelingen met 
een open inschrijving en selectie op basis van ingestuurd materiaal, tenzij in een specifieke 
regeling uitdrukkelijk anders is bepaald. Het protocol wordt elk jaar geactualiseerd. 
 

1. Doel van het protocol 

Dit protocol beschrijft de wijze waarop Stichting Limburg Film Office de besluitvorming rond 
aanvragen binnen het Limburg Film Fonds organiseert. Het beoogt transparantie, 
onafhankelijkheid en integriteit in de afhandeling van alle aanvragen. 

2. Selectie- en besluitvormingsprocedure 

Stap 1: Indiening 

Aanvragen worden digitaal ingediend via het daarvoor ingerichte aanvraagportaal, binnen de 
geldende deadlines. Voor elke regeling gelden transparant geformuleerde criteria en 
aanvraagvereisten, te vinden via www.limburgfilmoffice.nl/film-fund. 

Stap 2: Beoordeling – Externe Adviescommissie Film (EAF) 

Beoordeling door de adviescommissie: Elke aanvraag wordt inhoudelijk beoordeeld 
door een wisselend samengestelde Externe Adviescommissie Film (EAF) van 3–5 leden. 

●​ De EAF beoordeelt op basis van de criteria uit de regeling (inhoud, artistieke 
kwaliteit, zakelijke kwaliteit, regionale binding, (publieks)impact, etc.). 

●​ Elk lid levert individueel schriftelijk advies via het digitale beoordelingssysteem. 
●​ De commissie bespreekt alle aanvragen vervolgens gezamenlijk in een plenaire 

vergadering, welke wordt genotuleerd door een externe notulist. Hier wordt een 
gezamenlijk oordeel en advies geformuleerd. 

Toelichting door makers: Indien de regeling daarin voorziet, kunnen aanvragers kunnen 
vooraf hun plan toelichten in een (digitale of fysieke) pitch.  

Stap 3: Besluitvorming 
 

Protocol Besluitvorming Limburg Film Fonds, versie 6, 202601 

https://www.limburgfilmoffice.nl/film-fund


 
De adviescommissieleden komen samen tijdens een plenaire vergadering, waarin ze de 
individuele adviezen met elkaar bespreken en komen tot een definitief advies per aanvraag. 
Dit gebeurt onder leiding van de voorzitter, die voorafgaand aan de vergadering wordt 
aangewezen uit een van de commissieleden. Een externe notulist notuleert de vergadering. 
De bureaumedewerker van het Limburg Film Office is aanwezig voor procesmatige 
begeleiding van de dag. 

●​ De commissie formuleert een bindend advies per aanvraag. 
●​ De externe notulist legt dit vast in het verslag van de commissievergadering. 
●​ Het bindend advies wordt door de bureaumedewerker van Limburg Film Office 

ingevoerd in het digitale aanvraagsysteem en daarmee in de (concept-)toekenning- 
of afwijzingsbrief. 

●​ De toekenning of afwijzing wordt geformaliseerd middels deze brief, ondertekend 
door de directeur-bestuurder. 

●​ Er wordt jaarlijks een overzicht van toegekende projecten gepubliceerd op de 
website onder ‘Toekenningen’.​
 

3. Rollen en verantwoordelijkheden 

EAF Onafhankelijke inhoudelijke beoordeling van aanvragen en 
formulering van een bindend advies overeenkomstig de betreffende 
regeling. 

Externe notulist Notuleert de commissievergadering 

 
Bureaumedewerker 
fonds 

 
Verwerkt de definitieve adviesteksten in het digitale 
aanvraagsysteem en conceptbrieven, legt deze nog éénmaal ter 
goedkeuring voor aan de EAF, en bewaakt de procedure; géén 
inhoudelijke stem 

Directeur/bestuurd
er 

Formaliseert het bindend advies van de EAF door ondertekening van 
de toekenning- of afwijzingsbrief en draagt bestuurlijke 
verantwoordelijkheid voor een zorgvuldige uitvoering van de 
regeling; géén inhoudelijke stem 

Raad van Toezicht Ziet toe op een zorgvuldige inrichting van de 
besluitvormingsprocedure, de samenstelling van de Externe 
Adviescommissie Film, de periodieke actualisatie van de regelingen 
en ziet toe op de naleving van dit protocol. 

4. Integriteit en onafhankelijkheid 
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●​ EAF-leden ondertekenen een overeenkomst met daarin een onafhankelijkheids- 

en vertrouwelijkheidsclausule bij het accepteren van opname in de EAF-poule. 

●​ EAF-leden verklaren voorafgaand aan elke ronde dat zij geen direct of indirect 
persoonlijk, zakelijk of anderszins relevant belang hebben bij de aanvragen. 
Indien dit wel het geval is, trekt het lid zich terug uit de besluitvorming. Eventuele 
(schijn van) belangenverstrengeling wordt voorafgaand aan de behandeling van 
aanvragen besproken en vastgelegd. 

●​ De directeur-bestuurder en medewerkers van Stichting Limburg Film Office maken 
geen deel uit van de Externe Adviescommissie Film, nemen niet deel aan de 
inhoudelijke beraadslagingen en oefenen geen invloed uit op de inhoudelijke 
beoordeling van aanvragen. Het advies van de EAF is bindend. uitvoering daarvan 
aantoonbaar zou leiden tot strijd met wet- en regelgeving, de vastgestelde regeling 
of indien sprake is van een evidente procedurele fout of feitelijke onjuistheid. 

●​ Medewerkers van Limburg Film Office behandelen aanvragen eveneens vertrouwelijk 
en tekenen een geheimhoudingsverklaring.  

●​ Limburg Film Office handelt overeenkomstig de uitgangspunten van de Governance 
Code Cultuur, de Fair Practice Code en de Code Diversiteit & Inclusie. 

5. Klachten en transparantie 

●​ Aanvragers worden schriftelijk geïnformeerd over het besluit inclusief adviestekst. 
●​ Toelichting op het besluit is op verzoek mogelijk in toelichtingsgesprekken met een of 

meerdere leden van de EAF (inhoudelijk) en de bureaumedewerker van LFO 
(procesmatig). 

●​ Omdat Limburg Film Office een private stichting is, geldt geen bestuursrechtelijke 
bezwaarprocedure. Wel kunnen aanvragers verzoeken om een inhoudelijke 
toelichting op het advies en een procesmatige terugkoppeling.  

●​ De stichting zoekt pro-actief dialoog en reflectie binnen de sector via o.a. de 
periodieke Film in Limburg-meetings en de Denktank Limburg Film Fonds, die 
jaarlijks onafhankelijk adviseert over de actualisatie van de regelingen (opzet, 
criteria, besluitvorming, etc).  

6. Actualisatie 

Dit protocol wordt minimaal jaarlijks geëvalueerd en geactualiseerd door de 
directeur/bestuurder en vastgesteld door de Raad van Toezicht. 
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